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Két qua dw kién

1. Phiéu nhan hd so & hen tra kétqua

Cac yéu cau

"NhadAutr canhan | Nha ddututdchre | Uy quyén

CO HA TRUONG HOP CHUYEN POI LOAI HINH DOANH NGHIEP CUNG VOI YEU CAU VE THANH
PHAN HO SO KHAC NHAU: TUY NHIEN CO MOT SO THANH PHAN HO SO LACHUNG CHO TAT CA
CAC TRUONG HOP:

1. Gidy chirng nhan dau tw hién hién tai (4 ban sao + mt ban sao c6 chimg thuc)

2. Bao cAo tai chinh 2 nam lién k& tai thoi diém chuy@n ddi (ban chinh + 4 ban sao)

A TRUONG HOP CHUYEN DOI DOANH NGHIEP DONG THO1 VO VIEC DANG KY LAl DOANH
NGHIEP
1. Ban d& nghi dang ky lai va chuyén dbi doanh nghiép (ban chinh + 4 ban sao)
do nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép ky
2. danh sach thanh vién ctia cong ty trach nhiém hiru han 2 thanh vién trd 1&n hoac cong ty hop




d¢anh (ban chinh + 4 ban sao)
hoéc danh sach ¢ dong sang lap clia doanh nghiép sau chuyén d@éi
3. Du thao diéu & doanh nghiép s(ra ddi (ban chinh + 4 ban sao)
phi hop v6i quy dinh clia phap luat vé doanh nghiép
4. Quyétdinh dang ky lai va chuyén déi doanh nghiép (ban chinh + 4 ban sao)
clia chii hogc cac chi doanh nghiép hozc clia Hoi ddng quan tri doanh nghiép 100% vén nudc ngoai, Hoi
dong quan tri doanh nghiép lién doanh hozc Pai hdi ddng cb déng clia cong ty cd phan.

Quyét dinh dang ky lai va chuyén dbi doanh nghiép phai c6 cac néi dung chd yéu v&: Tén, dja chitru s&
chinh cta doanh nghigp chuyén ddi va ctia doanh nghiép sau khi chuyén ddi: thoi han va didu kién
chuyén tai san, phan vén gép, ¢ phan, trai phiéu ctia doanh nghiép cé vén dau tw nwéc ngoai thanh tai
san, phan vén gép, cé phan, trai phiéu clia doanh nghigp chuyén ddi; phurong an st dung lao dong; thei
han thuc hién chuyén déi;
Hd so chuyén ddi doanh nghiép ddng thoi voi viéc dang ky lai theo quy dinh tai Khoan 1 Didu nay ma
c6 bd sung thém thanh vién hodc cé déng mai thi ngoai cac gidy to néu trén, hd so con bao gbm:
Déi v&i thanh vién méila ca nhan
1. Gidy chirng minh nhan dan hoic hd chiéu hoac ching thue ca nhan hop phap khac theo quy
dinh hién hanh (4 ban sao + mdt ban sao c6 chirng thurc)
Péi v&i thanh vién méi 1a phap nhan :
1. Quyétdinh thanh Iap phap nhan (4 ban sao + mot ban sao co chirng thuc)
2. Giéy chirng nhan dang ky doanh nghiép (4 ban sao + mdt ban sao c6 ching thuc)
hodc tai liéu twrong dwong khac cla phap nhan
Néu nguoi dai dién theo Gy quyén
1. Quyét dinh Gy quy&n (ban chinh + 4 ban sao)
trong do phai c6 ca ndi dung, pham vi va thei han Gy quyén
2. Gidy chirng minh nhan dan hoac ho chiéu hoac chirng thuc ca nhan hop phap khac (4 ban sao
+ mdt ban sao cé chirng thuc)
B. TRUONG HOP CHUYEN BOI DOANH NGHIEP SAU KHI DADANG KY LAl DOANH NGHIEP
.- Treong hop chuyén déi cong ty TNHH mot thanh vién thanh céng ty TNHH hai thanh vién tr& I&n, hd
so dang ky chuyén ddi bao gém:
1. Gidy dé nghj chuyén ddi doanh nghiép (ban chinh + ban sao)
2. Dieulé cong ty chuyén déi theo quy dinh tai Didu 22 Luat Doanh nghiép (ban chinh + ban sao)
3. Danh sach thanh vién ctia cong ty sau chuyn dbi (ban chinh + ban sao)

Déi voi triedng hop thanh vién 1a ca nhan
1. HO chiéu hoac CMND clia cac thanh vién (ban sao + mdt ban sao c6 chirng thurc)

D6i wi truong hop thanh vién cang ty1a té chire

1. Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép ctia thanh vién td chirc (ban sao + mot ban sao c6 chirng
thurc)
hodc Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép

2. Hop déng chuyén nhurgng mot phan quyén sé hivu clia cong ty (ban sao + mdt ban sao c6 chirng
thure)
hodc gidy to' xac nhan viéc tang cho mot phan quyén s& hiru ciia céng ty déi voi trwéng hop chi sé htru
cong ty chuyén nhuong, tang cho mt phan s& hivu cta minh tai cdng ty cho mdt hodic mot sé ¢4 nhan
khac; Quyét dinh clia cht s& hiku cong ty vé viéc huy dong thém vén gop déi véi treong hop céng ty huy
ddng thém von gop tir mdt hodic mot sé ca nhan khac.

HOAC

Il. Chuyén dbi céng ty TNHH 2 TV tré 1én sang cong ty TNHH MTV
1. Gidy dé nghj chuyén ddi doanh nghiép (ban chinh + ban sao)



2. Piéu Ié cong ty chuyén ddi theo quy dinh tai Didu 22 Luat Doanh nghiép (ban chinh + ban sao)

3. Danh sach ngui dai dién theo Gy quyén (ban chinh + ban sao)
dbi voi Cong ty TNHH mét thanh vién dwoc td chirc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 67 Luat Doanh nghigp

hozban sao mot trong cac gidy t& chirng thire ca nhan (ban sao + mot ban sao co chiing thuc)
ddi véi truéng hop Cong ty TNHH mot thanh vién duoc td chirc theo quy dinh tai khoan 4 Didu 67 Luat
Doanh nghiép

4. Hop ddng chuyén nhuweng phan vén gop trong c6ng ty (ban sao + mét ban sao c6 chirng thuc)

. A . iy ; g o Ty
5. Quyétdinh bang van béngjcua HQi dong Thanh vién vé viéc chuyén doi loai hinh cong ty (ban
sao + mdt ban sao c6 chirng thuc)

6. Bién ban hop Hoi dong Thanh vién vé viéc chuyén ddi loai hinh cong ty (ban sao + mot ban sao
c6 chirng thurc)

HOAC

lll. Chuyén ddi cong ty TNHH thanh cong ty cé phan va nguoc lai
1. Gidy dé nghi chuyén ddi sang cdng ty cé phan (ban chinh + ban sao)

2. Quyét dinh chuyén ddi sang cong ty cd phan clia chii s& hiru cbng ty (ban chinh + ban sao)
hodc Quyét dinh va Bién ban hop ctia Hi déng thanh vién hosic Dai hoi dbng cé dong vé viéc chuyén dbi
céng ty

3. Du thao diéu & cong ty sau chuyén déi (ban chinh + ban sao)

4. Danh sach thanh vién (ban chinh + ban sao)
hodc danh sach cé déng sang lap hoac cé dong phé théng

5. Hop ddng chuyén nhuwgng phan vén gop trong cong ty (ban sao + mot ban sao c6 ching thuc)
hoac thda thuan gép vén dau tw
Dé6i véi cb dong 1a ca nhan:
1. Gidy chirng minh nhan dan, H6 chiéu hoac chirng thire ca nhan hop phap khac (ban sao + mét
bén sao co6 chirng thuc)
Déi voi cb ddng 1a té churc:
1. Quyétdinh thanh 1ap phap nhan (ban sao + mét ban sao c6 chirng thuc)

2. Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép (ban sao + mdt ban sao cé chirng thuc)
hoéc tai liéu twrong dwong khac clia td chirc

3. Quyétdinh Gy quyn (ban sao + mot ban sao c6 chirng thuec)

4. ban sao mottrong céc gidy to’ chirng thurc ca nhan (ban sao + mét ban sao cé chirng thuc)
c. Béi voi trong hop ngudi Gy quydn ndp hé so:

1. Gidy gi¢i thiéu (ban chinh )

2. HO chiéu hoac CMND clia ngudi duoc ty quyén (ban sao)

LUUY:

1) Hd so chuyén ddi doanh nghiép duoc lap thanh 05 bo, trong d6 c6 it nhat 01 bd gbe. Trwdng hop co
noi dung ma phai trinh Thi twéng Chinh phi hodc phai xin ykién cac B, nganh thi hd so dwoc lap
thanh 10 b, trong d6 c6 it nh4t 01 bd hd so gée.

2) Déi voi thanh vien mai la phap nhan nwéc ngoai thi ban sao Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh
va Diéu |é hodc gidy tor twong dwong phai dwoc hop phap hoa lanh su theo quy dinh hién hanh trong
thoi gian khéng qua 3 thang tredre ngay nép hd so.

3) Khi nhan Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép clia céng ty chuyén @i, cong ty phai ndp lai ban
gdc Giéy chirng nhan dang ky doanh nghiép hoac gidy to twong duong khac clia cong ty dwgc chuyén
dbi.



Théi gian thwe hién

Thei gian xép hang: Min. 5mn - Max. 10mn
Thei gian tai ban tiép nhan: Min. 20mn - Max. 30mn
Théi gian t6i budce tiép theo: Min. 5 ngay - Max. 7 ngay

Cén cir phap ly

1.

Luat Dau tw s 59/2005/QH11 dwgc Quoc hdi nwéc CHXHCN Viét Nam khoa XI théng qua
ngay 29/11/2005

Diéu: 88

Luat Doanh nghi&p 60/2005 (tiéng Anh)

piéu: 19.3, 22, 23

Luatsé 37/2013/QH13 sra dbi, bd sung Didu 170 clia Luat Doanh nghiép dwgc Qubc hoi
nwéc CHXHCN Viét Nam Khéa Xlll théng qua ngay 20/06/2013

pidu: 1

Nghi dinh 108/2006/ND-CP ngay 22/09/2006 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dén thi
hanh mot sé diéu cla Luat Du tw

Diéu: 86

Nghi dinh 43/2010/ND-CP ngay 15/04/2010 cta Chinh pha vé& dang ky doanh nghiép

Diéu: 23, 24

Nghi dinh 05/2013/NB-CP ngay 09/01/2013 clia Chinh ph ctra ddi, b sung mot s6 diéu quy
dinh v& tht tuc hanh chinh ctia Nghi dinh s 43/2010/ND-Cp ngay 15/04/2010 cia Chinh phu
vé& dang ky doanh nghiép

DPidu: 1.1,1.2

Nghi dinh 194/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 clia Chinh phti v& viéc dang ky lai, chuyén doi
doanh nghiép c6 vén dau tw nwéc ngoai va dbi gidp phép dau tu clia dw an dau tu theo hinh
thire hop déng hop tac kinh doanh

Digu: 11,12

Théng tw 01/2013/TT-BKH ngay 21/01/2013 clia B6 Ké hoach va Dau tw hwong dan viéc dang
ky doanh nghiép

Didu: 9
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